
Association du cycle d'orientation de la ____________ 
__________ Sarine-Campagne et du Haut-Lac français 

L’Association du cycle d'orientation de la Sarine-Campagne et du Haut-Lac français regroupe 
26 communes réparties en 6 régions, couvrant les deux districts de la Sarine et du Haut-Lac 
francophone. Son but est de permettre aux communes membres d’accomplir leurs tâches 
légales dans le domaine de l’école du cycle d’orientation. A cette fin, elle assure en particulier 
la gestion des écoles du cycle d’orientation du Gibloux (à Farvagny), de Marly, de Pérolles (à 
Fribourg) et de Sarine Ouest (à Avry) ainsi que la construction de la nouvelle école du CO de 
Givisiez. 

Afin de renforcer l’équipe de l’administration générale, nous recherchons un 

Collaborateur administratif (h/f) 
(Etudiant.e HEG en cours d’emploi à 50% - 60%) 

Vos missions : 

- Apporter un soutien polyvalent à l’exécution des tâches courantes de l’administration 
générale et des différents services ; 

- Contribuer activement à différents projets transversaux. 

Votre profil : 

- Vous êtes titulaire d’une maturité professionnelle (CFC) ou gymnasiale et envisagez 
d’intégrer le cursus de formation en cours d’emploi de la HEG-FR dès septembre 2026 ; 

- Vous bénéficiez d’une expérience préalable d’au moins une année dans un poste 
administratif ;  

- Vous êtes à l’aise avec les chiffres et disposez de bonnes compétences rédactionnelles ; 

- Vous maîtrisez parfaitement Excel et êtes globalement à l’aise avec les outils informatiques 
courants ;  

- Vous travaillez de manière rigoureuse et autonome, tout en appréciant la collaboration au 
sein d’une petite équipe. 

Date d'entrée en fonction : 1er septembre 2026, à convenir. 

Lieu de travail : CO de Sarine Ouest à Avry-sur-Matran, dès le mois d’octobre, locaux 
administratifs à la Route de Rosé 37 à Avry-sur-Matran. 

Nous nous réjouissons de recevoir votre dossier de candidature complet (lettre de motivation, 
CV, certificats de travail et diplômes), jusqu’au 8 mai 2026. 

Seules les postulations en ligne via le lien de la plateforme du réseau santé de la Sarine 
seront prises en considération. 

De plus amples renseignements peuvent être obtenus auprès de :  
M. Martin Rossier, T +41 26 470 43 23 
martin.rossier@edufr.ch 

ou 

M. Frédéric Repond, administrateur, T +41 26 470 43 22 
frederic.repond@edufr.ch 

www.cosahl.ch  

mailto:frederic.repond@edufr.ch
http://www.cosahl.ch/

